TINH UY BEN TRE ~ PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI] Bén Tre, ngdy 3| thang ] ném 2019
* .

Sé 4¢* -QB/TCT

QUYET PINH

V& viée ban hanh Quy ché lam viéc ciia Khoa Ly ludn co sé

- Can cfr Quy dinh so 29-Qb/TU ngay 03 thang 01 nidm 2019 cla Ban
Thudng vu Tinh Gy Bén Tre vé chirc ning, nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché cha
Trudng Chinh tri tinh Bén Tre;

- C#n cir Quyét dinh sb 364- QD/TCT ngay 11 thing 4 nim 2019 cia Higu
trudng Trudng Chinh trj Bén Tre vé& viéc ban hanh quy ché hoat dong cita Trudng
Chinh trj tinh Bén Tre;

- Xét dé nghi ctia Trudng phong Td chire, hénh chinh, thdng tin, tir liéy,

HIEU TRUONG TRUONG CHINH TR QUYET BINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo quyég dinh ndy Quy ché lam viéc cia Khoa Ly
luén co s¢ thudc Trwedng Chinh tri tinh Bén Tre.

Dleu 2: Toan thé vién chirc clia Khoa Ly lugn co s§ ¢6 trach nhigm thuc hién
quy ché ndy, céc vin ban trudce day trdi véi quyét dinh nay déu bai bo.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngdy ky.

Noi nhén:

- Nhur diéu 2,
-BGH,

- Céc phong, khoa,
- Luu TCT.

Nguyen ric Hanh



TINH UY BEN TRE DANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI Bén Tre, ngay 3l thang - ndm 2019
*

QUY CHE
Hoat dong ciia Khoa Ly Iunin co s&
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 4(9-OP/TCT ngay3l/ | /2019
ciia Higu trucmg Truong Chinh tinh tri Bén Tre)
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh, d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh v& vi tri, chirc nang, nhiém vu quyén han, t chitc, bo
may, ché d6 lam viéc clia Khoa Ly luén co s&; chirc trach, nhiém vy, quyén han ctia
Trudng khoa, Phé Trudng khoa cling toan thé vién chirc clia Khoa Ly lun co s8; méi
quan hé 1am viée trong ndi bo khoa va méi quan hé ciia khoa véi Ban Giam hiéy,
phong khoa trong Truong.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi toan thé vién chitc ciia Khoa Ly luén co sd.

Piéu 2. Ché @b Iam vie

1. Khoa Ly luéin co s& lam viée theo ché d¢ thi trudng, Trudng khoa phu trach
chung va chiu trach nhiém truée Ban Gidm hidu vé hoat ddng ciia khoa. Phé Trudng
khoa chiu trach nhiém gitip Trudng khoa quan ly, chi dao, diéu hanh hoat déng khoa
v chju trach nhiém trude Trudng khoa linh vire duge phén céng phu trich.

2. Vién chirc ciia khoa chiu tréch nhiém trude lanh dao khoa v& nhiém vu duge
phan cbng; trong qua trinh thire hién nhiém vu phdi nghiém tic chép hanh ndi quy,
quy ché, chwong trinh ké hoach ctia Trudng, ciia khoa va dém bio trung thuc, 18 rang,
kip thi, hidu qué, ddng thoi phéi tudn thi ddy di cdc quy trinh, thi tuc, thdi gian theo
quy dinh.

3. Khuyén khich c4c vién chirc phat huy sé trrong, néing lyc ca nhan, duy tri
thudng xuyén su phéi hop, trao dbi théng tin trong moi hoat ddng va ting cudng mdi
quan hé doan két, hop téc, hd tro dé thue hién t5t nhiém vu duoc giao.

Piéu 3. Thoi gian lam viée va ché 3 nghi trong néim ciia vién chire
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1. Thoi gian lam viéc: 08 gid/ngay

2. Ché dd nghi trong nim:

- Nghi céc ngay I8, tét, viéc rigng theo quy dinh phdp luat.

- Nghi hé 01 thing theo quy dinh ctia Hoc vién Chinh tri quéc gia Ho6 Chi
Minh.

- Cégc ché d6 nghi khac theo quy dinh phdap [uét hién hanh.

3. Thim quyén gisi quyét ché d6 nghi:

- Truémg khoa nghi bdo c4o Phé Hiéu trudng phy trich Khéi ndi dung,

- Pho Hiéu trudng phu trach Khéi ndi dung giai quyét cho vién chirc nghi 01
ngay tr& lén.

- Trudng khoa c6 thim quyén giai quyét cho vién chirc thudc khoa quén 1y
nghi 01 budi.

] ] 5 _ Chwong Il | ) .
VI TRI, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, TO CHUC BO MAY

Diéu 4. Vi tri, chirc niing

Khoa Ly luén co s& 1 mot khoa chuyén mon thure hién nghién ciru, giang day
céc phin hoc:

- Nhitng vén dé co ban ctia chit nghia Méc-Lénin,

- Nhitng vAn d& co ban ciia tuéng H6 Chi Minh,

- Pudng 18i, chinh séch cia Pang va Nha nudc Vigt Nam vé céc linh vyc cia
dori sbng x3 hdi cho céc 16p trung cip ly luan chinh tri - hinh chinh.

- Tham gia nghién ciru khoa hoc, nghién ciru thuc t& theo quy ché quy dinh,

Piéu 5. Nhigm vu

- Khéng ngimg nang cao chét lugng gidng day (k& ca vé ndi dung va phuong
phép) dé phuc vu myc tiéu néng cao chit Iwong dao tao, bdi dudng ciia Trudng.

- Chju trdch nhiém v& chét lugng hoc tip clia cc mén hoc va 16p hoc do khoa
phu trach.
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- Ping ky thao giang, di gid, danh gia chét lugng bai giing clia gidng vién,
giang vién tap su.

- Pi thie té & co s& dé phuc vu cho giang day va quén Iy,

- Chit dong tham gia dé tai khoa hoc cp co s6, tap trung nghién ciru dé tai
khoa hoc cép tinh khi dugc phén cong.

- Vit bai cho trang Web va Théng tin 1y luan thuc tién cia Trudng.

- Tham gia hoi thio khoa hoc cip khoa, trirdmg, tinh, céc trudng ban va Trung
wong.

- Tham gia cdc hoat ddng khéc khi ¢6 yéu ciu clia Pang tiy, Ban Gidm higu va
céc dodn thé.

Ditu 6. Bién ché td chitc bd may

Bién ché ctia khoa Ly lndn co s& 12 07 vién chirc

Trong dé, 01 Trudng khoa, 01 Phé Trudng khoa va 05 gidng vién

) Chuong IIL A .
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA VIEN CHUC

Pidu 7. Nhiém vu, quyén han ciia Trwéng khoa

- Trrdng khoa chiu tréch nhiém quan 1y true tiép vién chitc clia khoa theo quy
dinh; chiu trach nhiém truée Hiéu trudng, Phé Higu trudng phy trach khéi vé toan bd
cong viéc ctia khoa. T chitc trién khai cic ké hoach dwge Ban Gim hiéu phé duyét,
ddng thoi chim lo x4y dung khoa vitng manh, khong ngling néng cao chét wong va
hiéu qua cdng tac chuyén mdn, nghiép vu ciia vién chirc do khoa quan ly.

- Chiu trach nhiém truéc Ban Gidm higu va truc tiép 1a Phé Hiéu trudng phu
trach ndi dung v& chét luong gidng day va hoc tap clia mdn hoc, 16p hoc do khoa phy
tréch, v& hoat dng nghién ciru khoa hoc, nghién ciru thye té.

- Tham gia giang day mot 56 bai trong chuong trinh giing day do khoa phu
tréch; hudng din hoc vién viét khéa ludn; chim bai thi, khéa lufn cta hoc vién.

- Xay dung ké hoach gisng day todn niim ciia khoa theo lich chung ciia Truong
bao dam ndi dung gidng day, nghién ciu khoa hoc, di thyue té, bao cdo thuc t cha
khoa va béo cdo téng két cong viée ciia khoa theo nim hoc.
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- T6 chirc thuc hién k& hoach gidng day theo lich hoc tap.

- N#m ndi dung chit lugng gidng day, duyét gido an, chiu trach nhiém vé chit
luong bai giang clia gidng vién trong khoa va ca gidng vién thinh giang,

- Hudng dan hoc vién nghién ciru thue té cudi khoa.

- Xay dung bd d thi hét mén, d& thi 5t nghiép kém dép 4n giri Ban Gidm
hiéu,

_ C6 ké hoach bdi dudng, gitip d& gidng vién, gidng vién tip su. T4 chic gidng
tap bai m&i khi phén cOng dbi véi giang vién, giang vién tip s.

- X4y dung ké hoach va td chitc cho giang vién trong khoa di nghién ciru thue
té.

- Phan céng truc khoa; quan 1y giéng vién trong khoa v& viéc thyc hién nhiém
vu dugc phén cong.

- Bdo céo thudng ky theo quy dinh.

- Nghi viée riéng phai bdo céo voi Pho Higu trudng phu trach khéi.

Pidu 8. Nhidm vu ciia Phé Trudng khoa

- Phé Trudng khoa gifip Trudng khoa thue hién cdng vige do Trudng khoa
phan cong; chiu trdch nhiém truc tiép véi Trudng khoa v& nhitng cong viéc duge giao.
Phé Trudng khoa dugc Trudng khoa dy quyén giai quyét cong viéc chia khoa khi
Trudng khoa di véng,

- Tham muu cho Truéng khoa trong nhiing hoat dong quén ly, thyc hién
nhiém vu chuyén mén.

- Nghi viéc riéng phéi béo cdo véi Truong khoa.

Didu 9. Nhiém vu ciia gidng vién, giing vién tip su

- Chép hanh sy chi dgo, hudng dén, phin cdng cng tc clia Ban Gidm hiéu,
Truéng khoa; chiu trdch nhiém cé nhan trudc Ban Gidm hiéu, Trudng khoa vé tién d5,
chét lwong, hidu qua thuc hién cong viée duoc giao.

- Chii déng thuc hién cdc nhiém vy duge giao theo ding trinh tu, thil tuc, thoi
gian giai quyét cong viéc; nghién ciu d& xuht céc bién phép ning cao chét lugng, higu
qua thue hién nhiém vu dugc giao; phéi hop véi vién chite ¢6 lién quan trong thuc
hién nhiém vy; chip hanh nghiém céc quy dinh cta phéap luat hién hanh, ndi quy, quy
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ché ctia Trudng va su chi dao ciia céc cAp ¢6 thdm quyén; thudng xuyén hoc tip,
nghién cfru ning cao trinh @6 chuyén mén, nghiép vy, trau dbi phdm chat chinh tri,
dao dirc; chép hanh ché d6 thong tin, bdo céo, quan ly, luu giir hd so céng viée, quan
Iy va sir dung ti sin, phwong tién, trang thiét bi lam viéc duge giao theo quy dinh;
tham gia cong tic dang, doan thé khi duge tin nhiém va céc cdng tic khéc khi duge
ngudi cd thim quyén giao; thuc hién cac nhiém vy, quyén han trach nhiém khac clia
vién chirc theo quy dinh cta phap ludt, cita Trudng.

- Thue hién céc quy dinh c6 lién quan di véi giang vién, thyc hién ché d lam
viéc d6i v6i gidng vién.

- Nghi viéc riéng phai bdo cdo véi Trudng khoa hodc Phé Trudng khoa.

Didu 10. Nhiém vu vién chite tip sw

Ngoai nhidm vu duge quy dinh tai Diéu 9, vién chic tip s con 6 nhigm vu
dir gi, nghe giang; chufn bi gido 4n, giang tap d& bio dam gid 1én 16p duoc Hoi dong
khoa hoc ciia Trudng cdng nhén.

] oA . ChuongIV 4 2
MOI QUAN HE CONG TAC, CHE PO HQI HOP, VAN HOA CONG SO

Pidu 11. Quan hé Jam viéc v6i Ban Giam higu

- Trudng khoa chin sy lanh dao thdng nhit clia Ban Gidm hiéu va chiu sir chi
dao true tiép ciia Phé Hiéu trudng phy trich khéi.

- Khi cin thiét, néu Phé Hiéu trudng phu tréch khdi di véng thi Trudng khoa
xin ¥ kién chi dao tre tiép clia Hiéu trudng, sau d6 thong béo lai cho Phé Higu trudng
phu tréch khéi.

- Gigng vién, gidng vién tap su trong khoa c6 thé gip tryc tiép Hiéu trrdng
hoc Ph6 Hiéu trudng phu tréch khéi d& trinh biy nhimg vén d€ vé thuc hign nhiém
vu, nguyén vong ca nhén.

Pidu 12. Quan hé 1am viéc v§i cic phong, khoa khic

- La méi quan hs phéi hop, ddng clp, cong dbng trach nhiém dua trén nguyén
thc doan két, binh déing, ton trong nhau dé thuc hién nhiém vu.

- Trudng khoa, phong gip nhau ban bac, trao ddi va théng nhét dé thuc hién
cdng viée c6 lién quan, khi thdy vén d& ndo vuot qua thim quyén, béo cdo va xin ¥
kién Ban Giam hiéu.
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Pidu 13. Ché d6 hdi hop, thong tin

- Trudng khoa c6 trach nhiém tham gia hop giao ban héng thing.

- Trudng khoa c6 trich nhiém thong tin kip théi, chinh xac moi chi truong,
quy dinh, céc ché d§ chinh sich dén cac giang vién, gidng vién tép sy trong khoa.

Pitu 14. Viin héa cong s&

- Khi thue hién nhiém vu gidng vién, giang vién tip sy sir dung trang phue gon
gang, lich su; theo quy dinh cia Trudng.

- C6 phat ngdn chudn myc; thai do lich sy, ton trong, than thién, hop téc voi
ddng nghiép, véi hoc vién.

- Léing nghe  kién, giat thich, hudng din 16 rang, cu thé vé céc vén dé cf lién
quan.

- C6 ¥ thirc bdo v& an toén co quan, tich cue phong chéng chéy né, thuc hanh
it kiém, chéng lang phi, ngét dién cac thiét b khi ra khoi khoa.

Pitu 15. Hidu lue thi hanh

Quy ché niy ¢6 hidu luc thi hanh ké tr ngdy ky; trong qua trinh thyc hién néu
cin bd sung hoic stra d6i s& duoc xem xét diéu chinh.



