TINH UY BEN TRE PANG CONG SAN VIET NAM

TRUONG CHINH TRI Bén Tre, ngdy 5| thdng ndim 2019
®
S6408-QB/TCT
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché Iim viéc ciia Khoa Xay dung Déng

- Ciin it vao Quy dinh s6 29-QDi/TU ngay 03/01/2019 cita Ban Thudng vu Tinh
fiy Bén Tre “Vé chitc niing, nhiém vu, t3 chitc bd mdy, bién ché Trudng Chinh trj tinh
Bén Tre™;

- Can e Quyét dinh s 364-QB/TCT ngdy 11/4/2019 ctia Higu trudng Truong
Chinh tri “V8 viéc ban hanh Quy ché hoat déng cfia Trudng Chinh tri tinh Bén Tre”;

- Xét d& nghi ctia Trudng phong T8 chite, hanh chinh, théng tin, tu liéy,

HIEU TRUONG TRUONG CHINH TRI QUYLT DINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh niy Quy ché lam viéc ctia Khoa X4y dung
Pang Trudng Chinh tri Bén Tre.

Pidu 2. Toan thé vién chitc Khoa X4y dung Péng cb lién quan chju tréch nhiém
thi hanh Quyét dinh ndy, cc vin ban truée ddy trdi véi quy dinh niy déu bi bai bs. :

Quyét dinh ndy c6 higu hue k& tir ngay ky.
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TINH UY BEN TRE | PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI

&

QUY CHE
Hoat ddng ciia Khoa Xiy dung Ding
(Ban hémh kém theo Quyét dinh 56 40§-OB/TCT, ngay 3| thang || nam 2019
ciia Hiéu truong Truong Chinh tri tinh Bén Tre)

Chuong1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong Ap dung

- Quy ché nay quy dinh v& vi tri, chiic ning, nhiém vy, quyén han, t5 chitc bién ché;
ché d6 1am viéc ctia Khoa Xay dung Péng; chic tréch nhiém vu, quyén han ciia Trudng khoa,
Phé Trudng khoa va cac giang vién thude bién ché Khoa Xy dung Déang; mdi quan hé 1am
vi{_ic véi Ban Giam hiéu nha trudng va véi cac phong, khoa.

- Quy ché nay ap dung dbi véi toan thé vién chirc thudc bién ché Khoa Xy dung Ding,

Pidu 2. Ché d6 Fm vide '

- Truong khoa phu trach chung, chiu tréch nhiém trudc Hidu trudng va cac Phé Higu
trudng, truc tidp 1a Phé Higu trudng phu trach Quén ly d4o tao va nghién ciu khoa hoe vé moi

hoat ddng ciia Khoa X4y dung Pang. Trudng khoa lam viéc theo ché dd th trudng, truc tiép
ditu hanh phan cong nhiém vu cho Phé Trudng khoa va céc giang vién trong khoa.

- Phé Truéng khoa chiu trach nhiém truée Truéng khoa vé cong viée duge phén cong
phy tréch.

- Giéng vién chiu trach nhiém trude Truong khoa, Phé Trudng khoa, Ban Gidm hiéu
vé toan bd cdng viéc, nhiém vu duge giao theo pham vi, tréch nhiém, thm quyén; trong qué
trinh thuc hién, giai quyét cong viéc phai nghiém tic chép hanh néi quy, quy ché, chuong
trinh, k& hoach ctia Trudng va dam béo trung thye, 15 rang, kip thoi, higu qua, dbng thoi phai
tudn thil cic bude trinh t, tht tuc, thoi gian theo quy dinh,

- Phéi hop, trao déi théng tin trong moi hoat ddng va ting cudng moi quan hé dodn két,
hop téc, théng nhét gitra cac thanh vién dé phén dAu thue hién nhiém vu duoe giao.
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Piéu 3. Thoi gian 1am viée va ché d6 nghi trong niim ciia vién chirc

1. Théi gian lam vige: Vién chic Khoa Xdy dung Dang lam viéc theo ché dd 40
gid/tudn,

2. Ché a5 nghi trong niim: Thyc hién theo Quy ché kém theo Quyét dinh sb 364-
QP/TCT ngay 11/4/2019 cia Higu trudng Truong Chinh trj “Vé viéc ban hanh Quy
ché hoat dong ciia Trudng Chinh tri tinh Bén Tre™.

3. Thdm quyén giai quyét ché a9 nghi

- Trudng khoa nghi phép khi c6 sur déng ¥ ctia Phé Hitu trudng phu trdch Quan ly
dao tao va nghién ctu khoa hoc; ddng thoi phai théng béo cho Phé trudng khoa biét.

- Truong Khoa ¢ thim quyén gii quyet cho vién chirc nghi 01 budi

- Phé Hiéu trudng phu trdch Quan 1y dao tao va nghién citu khoa hoc giai quyét cho
vién chitc nghi tir 01 ngay tro i€n.

Chuong I
VI TRI, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA 76 CHUC BIEN CHE

Piéu 4. Vi tri

Khoa Xay dung Pang 14 khoa chuyén mdn ctia Trudmg Chinh frj tinh Bén Tre chiu sy
1znh dao, chi dao truc tiép ciia Hiéu trudng va Phé Hiéu trudng phy trdch Quén 1y dao tao va
nghién cinu khoa hoc.

Piéu 5. Chirc niing, nhiém vu va quyén han

1. Chire niing

Nghién ciru, quan 1y va giang day phén hoc Nhitng vin dé co ban vé dang cdng
san va lich sir Dang Cong san Viét Nam; Nghiép vu cong tic Pang & co so; Nghiép
vu cdng tac Mat trén Té qudc va doan thé nhan dan & co s&; Tinh hinh, nhiém vu cua
dia phuong; phcn hop thue hién phén hoc Puong 181, chinh sach cia Dang, Nha nudc
Viét Nam vé céc linh vuc cia doi song x4 hoi; phu trach chuong trinh bdi dudng
nghiép vu cong tic Péang, Mat tran To quéc va cic doan thé.

2. Nhiém vu, quyen han
- Truc tiép thuce hign nhiém vu dao tao, bbi dudng can bd théng qua viéc giang day mét
sb phz"m hoc dugc phén cdng trong chuong trinh duge dam nhigm.
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- T4 chirc thyc hién c6 hiéu qué cac nhidm vy cia gidng vién trong khoa theo Quy ché
gidgng vién Truong Chinh tri tinh, thanh phd tryc thude Trung wong do Hoc vién Chinh tri
quéc gia HO Chi Minh quy dinh.

- Thure hién nghiém tic ndi quy, quy ché cia Trudng; tham gia quén 1y, nhén xét, danh
gia két qua hoc tép, rén luyén clia hoc vién.

- T4 chitc thuc hign c6 hiéu qua cdc chi truong ciia Ban Gidm higu vé chét luong
chuyén mén, tham gia tich cue ¢6 hiéu qua véo cic hoat dng ciia Truang.

* - Chii d6ng x4y dung ké hoach va t§ chirc t6t hoat dong nghién ciu khoa hoc va
nghién cim thue t€ clia khoa.

- Bién soan gio 4n v thudmg xuyén cip nhét kién thirc, quan diém, chi truong clia
Péng, chinh sach phép ludt ciia Nha nude, dugc Trudng khoa phé duyét va luu trir theo quy
dinh.

" Thudmg xuyén ddi méi, cai tién phuong phap giang day nham gép phén ning cao
chéit Itiong, higu qué do tao theo phuong cham: “Hoe thyc chét, thi thue chét va két qua thue
chat”.

- Tham gia gbp ¥ xdy dung va thuc hién cc quy ché ciia Trudmg; giit vimg, ning chét
“Pgn vi vin hoa™; thue hién ing xir vén héa cong s6, va “Chufin muc dao dite cia dang vién,
cng chirc, vién chiic, ngudi lao dng va hoc vién Trudng Chinh tri tinh Bén Tre” (theo Quyét
dinh 56 184-QB/BU ngay 01/11/2017 cia Pang ity Trudng Chinh trj Bén Tre).

Didu 6. Bién ché v 1§ chirc bd may ciia Khoa Xéy dung Péng

Bién ché hién ¢6 ciia Khoa X4y dung Déng 14 05 gidng vién, cu thé:

- 01 Trudng khoa phu trach chung;

- 01 Pho Trudng khoa;

- 02 gidng vién, 1 tip sur gidng vién.

Chuong III
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CAC VIEN CHUC

Pidu 7. Trudng khoa

- Phu trach chung: T chirc, quén 1y, diéu hanh thuc hién hoan thanh t8t nhimg nhiém
vu ciia khoa, Lanh dao khoa thye hién t6t cac nhiém vu duoc Ban Gidm hiéu phén cong. Phu
tréch phén hoc Nhig vén @& co ban vé dang cong sén va lich sir Dang Cong sin Viét
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Nam; Nghiép vu cdng tdc Dang & co sd; Nghiép vu cOng tac Mat trdn Té quéc va
doan thé nhan din & co s& va phén Tinh hinh, nhiém vu cua dia phwong.

- Thye hién c4c cdng viéc theo sy chi dao truc tiép ciia Ban Giam higu.

- Thue hién cong viéc khéc (theo si phan cong tryc tiép cita Lanh dao tinh)

- Thyc hién nhiém vu cia gidng vién theo Quy ché, quy dinh clia Hoc vién Chinh tri
quic gia H6 Chi Minh va ctia Trudng Chinh tri.

Pidu 8. Pho Trudng khoa

- Thay miit Trudng khoa quén Iy Khoa khi truéng khoa di véng va thuc hign cde nhiém
v khéc khi Trudng khoa ty quyén.

- Tham muru cho Trudng khoa vé cac cong viée ciia khoa; phu trach phén hoc Nghiép
vu cdng tac Mt tran T6 quéc va dodn thé nhan dan & co s; chuong trinh bdi dudng
nghiép vu cong tic Pang, Mt tran Té qudc va cac doan thé; phu trach cong tic nghién
citu khoa hoc, nghién ciu thue té ciia Khoa.

- Thuc hién phiém vu cta giang vién theo Quy ché, quy dinh ciia Hoc vién Chinh tri
quéc gia HO Chi Minh va ciia Trudng Chinh tri.

- Thurc hign c4c nhigm vy khac do Trudng khoa, BGH phén cbng '

Pidu 9. Giang vién

- Thye hién nhiém vu giang day, thdo lun, coi thi, chim bai thi hét ph%in ho, thi tht
nghiép, huéng din va chém khoéa lufin cudi khoa theo Quy ché, quy dinh ca Hoe vién Chinh
tri quéc gia HO Chi Minh va cila Truong Chinh tri.

- Tham gia nghién citu thuc t&, nghién clru khoa hoc theo Quy ché, quy dinh clia Hoc
vién Chinh trj quéc gia H6 Chi Minh va ciia Trudng Chinh tj.

- Thue hién cée nhiém vu khéc do Trudng khoa, BGH phén cong.

Chuong IV
MOI QUAN HIt CONG TAC

Pidu 10. Méi quan hé lam viée

1. V6i Ban Giam higu

- Khoa X4y dung Déng chiu sy linh dao théng nhét ciia Hiéu trudng va sy chi dao tre
tiép clia Phé Hiéu trudng phu trich Quén 1y dao tao va nghién ctru khoa hoc.
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- Khi cin thit, Higu trudng c6 thé lam viéc trye tiép véi Khoa.
- Tham muu, d& xudt véi Phé Hiéu trudng phy trich va Higu trudng nhiing vén d8 lién
quan dén hoat ddng cita khoa, ctia Trudng,
2. Quan hé véi cac khoa, phong khic

- Laquan hé phéi hop, ddng clp, cong ddng trach nhigm dua trén nguyén the dodn két,
binh déng, t8n trong nhau dé thuc hién t6t nhiém vu trong cong tac dao tao, bl dudng va céc
nhiém vu khac.

- Nhiing cong viéc c6 lién quan véi céc khoa, phong khac, Trucmg Khoa trao ddi, ban
bac v6i cac trudng khoa, phong khac dé thdng nhét thuc hién. Nhing vén d& vuot qua thim
quyen thi bio cao, phan dnh va xin y kién Phé Hiéu truéng phu trach khéi hodc BGH.

- Khi Truong khoa ving mit thi uy quyén cho Ph6 Tridng khoa trao dbi, ban bac voi
cic Trudng hoiic Phé Trudng khoa, phong khac dbi véi nhilmg cong viéc ¢ lién quan, khi
théng nhét phai béo lai cho Trudng khoa biét.

Chuong V
CHE PO HOI HOP, THONG TIN
Pidu 11. Ché @6 hdi hop

M3 thang hop mdt Ian sau khi hop Chi bd hofic hop bao; khi cin thiét, 6 chirc hoi ¥ &
tridn khai thye hién kip thdi cAc cdng viée theo s chi dao cia Ban Giam hiéu; hop dot xuit
khi cén thiét.

Pidu 12. Ché dp thong tin

Céc van ban co lién quan dén cong tac quan ly, giang day va céc ché dd, chinh sich
lign quan duge théng tin kip thoi dén vién chirc - gidng vién truc tiép, bing vin ban hodc
théng qua hé théng ioffice.

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 13. Toan thé vién chite - giding vién Khoa Xay dung DAng co trich nhiém thi
hanh nghigm chinh quy ché.
- Quy ché ndy 6 hiéu luc Ié tir ngdy ky.
- Vie sira d8i, bb sung Quy ché ndy do Hiéu trudng Trudng Chinh i tinh Bén Tre
quyét dinh.



