TINH UY BEN TRE PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI Bén Tre, ngay {| thing 4 ndm 2019

*

S6 AL4-QDP/TCT

QUYET DINH
Vé vigc ban hanh Quy ché hoat déng ciia Trudmg Chinh tri tinh Bén Tre

———

- Céin cir Quy dinh s0 09-QDi/TW, ngay 13/11/2018 cita Ban Bi thu vé chirc
nang, nhiém vy, t0 chirc b mdy cha trudng chinh tri tinh, thanh phé truc thude
Trung vong.

- Can cir Quy dinh s6 29-QPi/TU, ngay 03/01/2019 cia Ban Thudng vy
Tinh ty Bén Tre vé chirc ning, nhiém vy, td chirc bd méy, bién ché Truémg Chinh
trj tinh Bén Tre;

- Can cit D& 4n 56 02-DA/TCT ngay 18/02/2019 ciia Trudmg Chinh trj tinh
Bén Tre vé dbi mdi, sép xép td chirc b méy ciia Truong Chinh tri;

- Xét dé nghj ctia Trudng phong Té chire, hinh chinh, théng tin, tir ligu,
HIEU TRUONG TRUONG CHINH TR] QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché hoat dong ciia Truong
Chinh trj tinh Bén Tre.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
29/QD-TCT ngay 20/4/2016 ctia Trudmg Chinh trj tinh Bén Tre vé viéc ban hanh
Quy ché hoat dong ciia Trudmg Chinh trj tinh Bén Tre.

Diéu 3. Ban Gidm hiéu; Truéng, Pho Truong khoa, phong cing todn thé
vién chirc va ngudi lao dong chiu tréch nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhén:
- Nhr digu 3,
- Liru TCT.,







TINH UY BEN TRE PANG CONG SAN VIET NAM
TRUONG CHINH TRI

QUY CHE
Hoat d9ng ctia Trudng Chinh trj tinh Bén Tre
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 %(4-QB/TCT ngay 4 thang 4 ndm 2019
ciia Trudng Chinh tri tinh Bén Tre)
Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng dp dung

1. Quy ché nay quy dinh vé vi tri, chirc ning, nhiém vy, quyén han, tb chirc
b mdy; ché do lam viéc ciia Trudng Chinh trj tinh Bén Tre; chire tréch, nhiém vu,
quyén han clia Hiéu trudng, cdc Phé Hiéu truéng; Trudmg, Phé Truéng phong,
khoa ciing toan thé vién chirc va ngudi lao dong nha trurdng; méi quan hé lam viéc
trong ndi bé Trudng va mdi quan hé giita nha truémg véi Hoe vién Chinh tri qubc
gia Ho Chi Minh, cic Hoc vién trie thude Hoc vién Chinh trj qufic gia Hb Chi
Minh, Phén vién Hoc vién Hanh chinh quéc gia tai Thanh phé Hd Chi Minh, Tinh
tiy, Uy ban nhin dén tinh, céc sd, ban, nganh, doin thé tinh, c4c huyén iy, thanh
iy va Trung tim Bdi dudng chinh trj cdc huyén, thanh phé Bén Tre.

2. Quy ché ndy 4p dung dbi voi toan thé cdng chirc, vién chire, ngudi lao
dng nha trudmg.

Diéu 2. Ché 6 lam viée

I. Truong Chinh trj tinh Bén Tre lam viéc theo ché do thu trrémg, Hiéu
trudng phu tréch chung va chiu trédch nhiém truéc Ban Thudng vy Tinh dy, tréce
phap luat vé moi mat hoat déng ctia Trudng.

2. Céc Ph6 Hiéu trudng givp Higu trudng chi dao, quan 1y, diéu hanh céc
linh vye dugc phén cong; chiu trich nhiém trudée Hiéu trudng, dé‘lng théi cling
Hiéu truéng chju trdch nhiém truéc Ban Thuéng vy Tinh ty, truée phép ludt vé
linh vye duge phén céng phu trach,

3. Khi Hiéu truéng véng, tiy quyén mét Pho Hiéu truémg thay Hiéu truéng
diéu hanh cong viéc ciia Truomg.

4. M&i phong, khoa ¢6 truéng va phé truéng phong, khoa. Truéng phéong,
khoa chiu trach nhiém truée Hi¢u truéng va Phé Hiéu truémg phu tréch vé moi mit
hoat ddng cia phong, khoa, Cac pho trudémg phong, khoa chju trach nhiém trude
truéng phong, khoa vé cong viéc dugc phin cong phu tréch,

Moi hoat déng ciia phong, khoa do Phé Hiéu truéng phu trach tryc tiép giai
quyét; néu c6 vén dé gi chua thong nhit thi béo cdo Hiéu truing.
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5. Vién chitc, nguoi lao dong chiu trach nhiém trude lanh dao phong, khoa,
Ban Gidm hiéu vé toan b nhiém vu duge phén cong theo vi tri viéc lam, trich
nhiém, thim quyén; trong qué trinh thyuc hién, giai quyét cong viéc phai nghiém
tiic chip hanh ndi quy, quy ché, chuong trinh, ké hoach ctia nhé mrcmg va dam bao
trung thye, ro rang, kip théd, higu qua, dbng théi phai tuan thu diy di cic quy
trinh, thi tuc, thoi gian theo quy dinh,

6. Khuyén khich vién chirc, nguii lao dong phat huy ning luc, s¢ trudng cd
nhan, duy tri thuong xuyén sy phéi hop, trao ddi thong tin trong moi hoat dong va
ting cuong moi quan hé doan két, hop tac, hd trg dé thuc hién tét nhiém vu duge
giao.

Pitu 3. Thoi gian 1am viéc va ché dd nghi trong nidm ciia vién chirc,
ngudi lao djng

1. Thoi gian lam viée: 08 gio/ngay.

2. Ché d0 nghi trong nam:

- Nghi cic ngay 1€, tét, viéc riéng theo quy dinh ctia phap luft.

- Vién chirc 1a gidng vién nghi hé 01 thing theo quy dinh cua Hoc vién
Chinh tri quéc gia H Chi Minh.

- Vién chire, ngudi lao dong & céc phong chitc nang dugc nghi hé Y thang
theo quy dinh ciia Hoc vién Chinh trj qudc gia H6 Chi Minh.

- Céc ché 46 nghi khac theo quy dinh ciia phap ludt hién hanh,

3. Thém quyén gidi quyét ché db nghi:

- Céc Phoé Hiéu trudng nghi bdo cdo Hiéu trudmg.

- Phé Hiéu trudng duge phéin cong phu trich cdc phong, khoa chuyén mon
gidi quyét cho vién chirc, ngudi lao dong ngh1 tr 01 ngay trér 1én.

- Truéng phong, khoa ¢d tham quyén gidi quyét cho vién chire, ngudi lao
dong thuge phong, khoa phu trach nghi 01 bubi.

Chwong 11
VI TRi, CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, TO CHUC BQ MAY

Pitu 4. Vj tri, chirc niing

1. Trudmg Chinh trj tinh Bén Tre la don vi su nghiép truc thudc Tinh ty, dat
duéi sy lanh dao true tiép va thudng xuyén cia Ban Thudng vy Tinh ty.

2. Trudmg Chinh tri tinh Bén Tre 6 chirc ning td chire dio tao, bdi dudng
can bd, lanh dao, quan Iy ctia hé théng chinh tri cip co sd, can b, cong chuc, vién
chirc & dia phuong vé Iy ludn chinh tri - hanh chinh; chi truong, dudng 16 cua
Pang, chinh sach, phép ludt cia Nha nudc; kién thirc va chuyén mén, nghi¢p vy vé
cong tac xdy dung Dang, chinh quyén, Mt trdn T6 quéc va cdc doan thé chinh tri -
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x4 hi; kién thirc vé mot sd linh vuc khac; tham gia tong két thuc tidn, nghién ciru
khoa hoc vé xédy dung Pang, xiy dung hé théng chinh trj & dia phuong,

Piéu 5. Nhiém vu

1. Pdo tao, bdi dudng can bd lanh dao, quin Iy cia Pang, chinh quyén, céc
doan thé chinh tri - x& hdi cdp co s& (xd, phuémg, thi trdn va céc don vj tuong
duong); trudmg, phd phong, ban, nganh, Mt trin Té quérc va céc doan thé chinh -
tri x& hdi cép huyén va tuong duong; trudng, pho phong cia sé, ban, nganh, céc
doan thé chinh tri - x3 hdi cdp tinh va twong duong; cén b duoc quy hoach vao
cdc chirc danh trén; cén bg, cong chire, vién chirc cip co sé va mot s doi tuong
khic vé chi nghia Mdc — Lénin, tir trdmg Hé Chi Minh: vé chu truong, dwdng 16i
ctia Dang, chinh séch, phdp ludt cia Nha nuéde; kién thire vé mét sé linh vire khac,

2. Pao tao trung cdp 1y ludn chinh trj - hénh chinh theo tiéu chuan chirc vu
lanh dao, quén 1y cdp phong va twong duong,

3. Boi dudng kién thirc quan 1y nha nuée cho céc chirc danh lanh dao, quén
Iy cép phong va twong dwong; kién thirc quan Iy nha nuéc theo tiéu chudn ngach
can sy va twong duong, ngach chuyén vién va twong dwong, ngach chuyén vién
chinh va twong tuong.

4. Bdi dudng, cap nhit kién thirc, ki ning, chuyén mén, nghiép vu cho céc
chirc danh cén b lanh dao, quan 1y; cin b chuyén mén, nghiép vy ciia céac td chirc
dang, chinh quyén, doan thé chinh trj - x hoi cdp co s&. Bdi dudng, cdp nhat kién
thirc cho dai biéu hoi déng nhén dan cép xa, clp huyén.

5. Bdi dudng céc chuong trinh khée do Tinh tty, Uy ban nhén dén tinh giao.

6. Phdi hop véi Ban Tuyén gido Tinh uy va céc co quan lién quan huéng
dén va bdi dudng nghiép vy, phuong phép giang day cho di ngii gidng vién cia
trung tdm béi dudng chinh trj cic huyén, thanh phé Bén Tre.

7. Tham gia tong két thuc tién & dia phuong, co sé, t chire nghién ciru khoa
hoc phuc vu gidng day, hoc tép.

8. Pao tao, bdi dudmg cho céc déi trong khac theo chi dao cta Tinh 1y, Ban
Thudng vy Tinh dy.

Piéu 6. Quyén han

1. Chiéu sinh céc 16p ddo tao, bdi dudng theo chuong trinh, ké hoach di phé
duyét; cdp van béng, ching chi, chimg nhan céc chuong trinh thudc chirc ning,
nhi¢m vy duge giao.

2. Ban Gidm hi€u va vién chirc clia Trudng tham du céc cube hop c6 lién
quan, dy hoc cdc nghj quyét cia Trung wong, Tinh iy do Ban Thuéng vy Tinh iy,
Uy ban nhan dén tinh t3 chirc (theo quy dinh cho phép); nhan tai liéu va cir vién
chirc di nghién ciru trong va ngoai nude theo quy dinh.
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Diéu 7. Bién ché va td chire bj may

1. Bién ché ctia Truéng Chinh trj tinh Bén Tre thudc bién ché khdi Pang,
doan thé do Ban Thudng vu Tinh ty quy dinh va ty nhiém Ban Té chitc Tinh ty
phan bd hang ndm theo nhiém vu chinh trj ciia Trudng, phai dim bao s6 luong
vién chitc nghién ciru, giang day truc tiép chiém 75%/tng s6 bién ché.

Bién ché duoc phan bb 1a 44 ngudi, trong d6 01 cdng chire, 43 vién chirc va
ngudi lao dong.

2. Té chire by may

- Ban Giam hiéu: Hiéu truéng va 02 Pho Hiéu truéng.

- Céc khoa (03 khoa), phong (02 phong)

+ Khoa Ly ludn co so: 07 vién chirc, gom 01 Trudng khoa, 01 Phé Trudng
khoa, 5 giang vién.

+ Khoa Xéy dung Pang: 07 vién chir, gbm 01 Truémg khoa, 01 Phé
Trudng khoa, 05 giang vién.

+ Khoa Nha nuéc va Phép luat: 07 vién chirc, gdm 01 Truéng khoa, 01 Phé
Trudng khoa, 05 giang vién.

+ Phong Quan Iy dio tao va nghién ciru khoa hoc: 07 vién chirc, gbm 01
Trudng phong, 01 Pho Truéng phong, 05 vién chirc.

+ Phong T chirc, hanh chinh, thong tin, tr liéu: 13 vién chirc va ngudi lao
dong, gdm 01 Truémg phong, 02 Phé Truéng phong, 07 vién chire va 03 Hop dong
lao dong theo Nghj dinh s6 68/2000/NP-CP.

Chwong I11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN GIAM HIEU

Piéu 8. Nhiém vu va quyén han cia Hiéu truéng

1. La ngudi ding du co quan didu hanh moi hoat dong cia Trudng, chiu
tréch nhiém truéc Ban Thuéng vu Tinh ty va Hoe vién Chinh tri quéc gia H Chi
Minh vé todn bd hoat dong ciia nha trirdng. Chiu tréch nhiém trude tap thé co quan
vé thure hién chi truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc.

2. T chitc v chi dao thuc hién nhiém vu dao tao, bdi dudng cén b, cong
chite, vién chirc theo ké hoach da dugc Thudng tric Tinh ty phé duyét dam bao
chit lwong, hiéu qua; chiu trach nhiém vé cong tac td chitc cén bo, cong téc thi
dua, khen thudng; chi tai khoan theo phép luat vé tai chinh — ngén séch.

3. Duyét céc chuong trinh, ké hoach, néi dung cdng viéc do céc Phé Hiéu
trudng phu trach x4y dung, trinh ky.

4. Ban hanh céc quy ché dé quan ly, diéu hanh céng viéc theo thim quyén.

5. Ky céc van ban, quy dinh, quyét dinh; céc vén ban quan hé lam viéc ngoai
trurong.



5

6. Chu tri cdc cube hop quan trong ctia Trudomg va la Chu tich cac hoi dbng:
Hoi déng thi; Hoi dng khoa hoc; Hoi dbng xét ning bac lwong, Hoi dong xét ning
phu cép tham nién nha gido; Hoi dong Thi dua — Khen thudng, Héi dong ky ludt,
Hoi dong thi tuyén, xét tuyén vién chirc nha truémg theo phén cép.

7. Tryc tiép phu trach céc 16p hiép quan tuyén trén,

8. Duyét dé thi tét nghiép; cing Phé Hiéu truéng phu trich dio tao va
nghién ctru khoa hoc duyét dé thi hét phan hoc.

9. Tryc tiép phy trach cong tac bao vé chinh tri ni bd, an ninh chinh trj, trét
tur an toan co quan.

10. Béao céao cac hoat ding ctia Truong theo quy dinh cua Tinh uy, Hoc vién
Chinh trj qubc gia Ho Chi Minh.

Piéu 9. Nhiém vu va quyén han ciia Phé Hiéu truwdng phu trich td chikc,
hanh chinh, théng tin, tw liéu

1. Gitp Hiéu trudng trong viée chi dao xdy dung, trién khai céc ké hoach
cong tac t6 chirc cdn bd; cong tac thi dua, khen thudng,

2. Chi dao, quan Iy hoat dong cia phong Tb chirc, hanh chinh, théng tin, tu
liéu va cong tac xdy dyng co ban cla Trudmg.

3. Ky thay Hiéu truéng cédc loai vin ban hanh chinh theo sy phan cong cla
Higu trudng.

4. Chiu trdch nhiém vé céc loai van ban; chuin bj ndi dung, chuong trinh
phuc vu cac budi hop theo yéu cdu cla Hiéu trudng.

5. Thay Hiéu truémg (Hiéu truéng Gy quyén) ky duyét thu, chi toan bé kinh
phi hoat dong clia Trirdmg va phu trach cong tdc ddi ngoai.

6. Tham gia 1am chii nhiém céc 6p tuyén trén do Hiéu trudng phén cong.

Piéu 10. Nhiém vu va quyén han ciia Phé Hiéu truwdémg phu trich dao
tao va nghién ciru khoa hoc

1. Gitp Hiéu truéng t6 chirc thyc hién ding ndi dung, chwong trinh, quy
trinh, quy ché déo tao, bdi dudng cén bd, cong chire, vién chitc do Hoc vién Chinh
tri quéc gia Hd Chi Minh huéng din; xdy dung va trién khai chuong trinh, néi
dung giang day, hoc tap céc loai chuong trinh dio tao, bbi dudng cén bj, cong
chirc, vién chirc dugc phén cdp; xdy dung va t6 chirc thyc hién cong téc nghién ciru
khoa hoc, nghién ciru thyc té clia giang vién; duyét bai ding website ciia Trurong.

2. Pé xudit ndi dung cdp nhét théng tin hang quy cho Bi thu Déng iy, Cha
tich Uy ban nhén dan cdp x4 trong tinh.

3. Truc tiép phu trach phong Quan 1y dao tao va nghién ciru khoa hoc; 03
khoa chuyén mén.

4. Ky thay Hi¢u trudng cdc loai viin ban chuyén mén thudc linh vuc phy
trach theo su phén cong cua Higu trudmg,
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5. Chiu trach nhiém vé cdc loai vin ban; chudn bi ndi dung, chuong trinh
phuc vu cac budi hop theo yéu ciu ciia Hiéu truéng va duyét dé thi hét phin hoc
theo sir phin cong.

6. Tham gia lam chui nhiém céc 16p tuyén trén do Hiéu trudng phén cong.

Chwong IV
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC KHOA, PHONG

Piéu 11. Chirc niing, nhiém vu ciia cic khoa

1. Tryc tiép thyc hién nhiém vy ddo tao, bdi dudng can bj, cong chire, vién
chirc théng qua viéc gidng day cdc phén hoc trong chuong trinh dwge phén cong
dam nhiém.

2. Té chirc thuc hién c6 hiéu qua cdc nhiém vu cia gidng vién trong khoa
theo Quy ché gidng vién trudmg chinh tri tinh, thanh phé trye thude Trung wong do
Hoc vién Chinh tri qudc gia H& Chi Minh va Quy ché giang vién ciia Truomg
Chinh trj tinh Bén Tre quy dinh.

3. Thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché cia Truong; tham gia quan Iy,
nhén xét, dinh gia két qua hoc tap, rén luyén ciia hoc vién.

4. Bién soan tai liéu hoc tép cho hoc vién, gido 4n; khéng ngimg cai tién
phwong phép day va hoc, nhdm nang cao chéit luong déo tao, bdi dutng cén b,
cong chirc, vién chirc cia Trudng.

5. Chu dong, xdy dung ké hoach va t6 chirc t6t hoat déng nghién ciru khoa
hoc, nghién ctu thuc té ciia khoa.

6. Thure hién céc nhiém vu khéc theo sy phén cong cia Ban Giam hiéu.

Piéu 12. Chire niing, nhiém vy ciia Phong Quén 1y dao tao va nghién
ciru khoa hoc

1. Tham muu Ban Giim hiéu khéo sdt nhu cu, xdy dyng ké hoach dao tao,
bdi dudng cin bd hang ndm; tham muu Ban Giam hiéu thue hién céc hoat déng
lién quan dén dao tao, bdi dudng; trién khai viéc th chire mé 16p ding quy trinh va
theo ding ké hoach dugc duyét; quan Iy ndi dung, chuong trinh dio tao, bdi
dudng; kiém tra nén nép giang day ctia giang vién, hoat dong hoc tdp va rén luyén
clia hoc vién; xdy dung cic bdo céo theo yéu céu ciia Ban Gidm hiéu; lam thu ky
céc cude hop vé cong tic ddo tao, bdi dudng, nghién ctru khoa hoc.

2. Tham muu Ban Gidm hiéu xéy dung ké hoach nghién ctru khoa hoc;
nghién ciru thyc té hang ndm cua Truong theo quy dinh. Tham muu t6 chire thuc
hién, kiém tra giam sat, dénh gid hoat dong nghién ciru khoa hoc, nghién ciru thue
té cia cée khoa, phong trong Trudmg.

3. Cu thé h6a myc tiéu dao tao, boi dudng timg giai doan ph hop véi yéu
ciu cua dia phwong va diéu kién ctia Truomg; xdy dung ké hoach giang day va hoc
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tap timg thang, cd khéa hoc. Chil tri, phéi hop ciing khoa chii quan td chire thi va
trién khai chim bai thi céc phéin hoc; phéi hop véi khoa chii quan t6 chirc nghién
ciru thyc té ddi véi cac 16p; tham muu Ban Gidm hiéu td chirc viét khoa luan tét
nghiép hoic thi tot nghiép cudi khéa dbi véi cac 16p hoc.

4. Theo ddi kiém tra, gidm sat thyc hién ndi dung, ké hoach chuyén mon;
cbng tédc chi nhiém lop.

5. Tham muu Ban Gidm hiéu té chire thuc hién hop dong dao tao, bdi
dudmng; x4y ké hoach thao giang, du gitr va quy trinh t6 chire, ddnh gia két qua thao
gidng cap truomg.

6. Tham muu Ban Gidm hiéu xdy dung ké hoach xudt ban ban tin “Théng tin
ly luén va thyc tién”; xdy dung ké hoach hoi tho, toa dam; dinh huéng viét bai
website Trudmg nhén ky niém céc ngay I€ lén trong nam.

7. Theo doi va tong hop gidr gidng clia giang vién trong nam.,

8. Thye hién cic nhiém vu khéc theo sy phén cong ctia Ban Gidm hiéu.

Diéu 13, Chirc niing, nhiém vu ciia Phong Té chire, hanh chinh, théng
tin, tw liéu

1. Tham muu cho Ban Gidm hiéu vé céng tdc td chirc bd may ciia Truimg,
cbng tac hanh chinh, véin phong, vin thu, lwu tri, 1€ tin; xdy dyung ké hoach céng
tdc ndm cuia co quan; quan 1y, khai théc, sit dung co s& vat chat ciia Trudmg.

2. Quan trj mang, vén hanh, khai théc céc tinh ning ctia hé théng théng tin
hién c6; khai thédc théng tin luu tri¥, xr Iy tw lidu.

3. Thuc hién chinh sich, ché do dbi voi cong chirc, vién chire, ngudi lao
ddng va hoc vién.

4, Lap du toan kinh phi, ké hoach thu, chi tai chinh hang nim, ddm bao kinh
phi phuc vu nhiém vu chinh trj ctia nha trudng. Lip béng quyét toan tai chinh hang
thdng, quy, nim theo quy dinh vé ché d6 ké todn tii chinh nha nuéc.

5. Xay dung ké hoach sira chita, mua sim, ting cudng co s& vét chit cho nha
trurdmg; t6 chire kiém tra viée sir dung vét tu, trang thiét bi va tai san trong Trudng;
hang nim kiém ké, danh gi4 tai san, thiét bj k§ thuat theo quy dinh ctia Nha nudéc.

6. Tham muu Ban Gidm hiéu vé céng tic thi dua, khen thudng cia Trudng;
lam thu ky Hoi dong Thi dua - Khen thudng,

7. Phyc vy gido trinh, tai li¢u cho cong téc giang day cua giang vién va hoc
tap cua hoc vién.

8. Suu tim tur ligu, quan Iy va thuyét minh Phong Truyén théng cia Trudmg.

9. Té chirc va thyc hién an toan lao dong, phong, chéng chdy nd, y té, vé
sinh va phong bénh; bdo v¢ an ninh va trdt tr trong nha trudmg.

10. Thyre hién céc nhiém vu khéc theo sy phin cong ciia Ban Gidm hiéu.
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Diéu 14. Nhiém vu va quyén han ciia Trudng, Phé Trwdng khoa, phong

1. Trudng khoa, Trudng phéng c6 nhiém vu quan ly truc tiép vién chirc cia
khoa, phong theo quy dinh; chiu trach nhiém truée Ban Gidm hiéu vé toan bd hoat
dong cua khoa, phong. Té chirc trién khai céc ké hoach duge Ban Giam hiéu phé
duyét, dong thoi chim lo xdy dung khoa, phong vitng manh, khéng ngimg néng
cao chét lwrong va hiéu qua cong téc chuyén mén, nghiép vu ctia vién chire thude
khoa, phéong phu trach.

2. Pho Trudng khoa, phong gitip Trudng khoa, Trudng phong thuce hién cac
cong viéc do Trudng khoa, Trudng phong phan cong; chiu trach nhiém trirc tiép
véi Trudmg khoa, Truémg phong vé nhitng cong viéc duge giao. Phé Trudng khoa,
Phé Truéng phong dugc Truong khoa, Truong phong ty quyén gidi quyét cong
viéc ciia khoa, phong khi Trudng khoa, Trudng phong di ving.

Pidu 15. Nhiém vu va quyén han cia vién chirc

1. Vién chire lam viée tai Trwdong cé nhiém vu:

- Chﬁp hanh sy chi dao, huéng din, phén cdng cong tac cua Ban Giam hiéu,
Truwdng khoa, Trudng phong; chiu trich nhiém cd nhin trwrde Ban Gidm hiéu,
Trudng khoa, Trudng phong vé tién dg, chit luong, hiéu qua thuc hién céc cong
viéc duge giao.

- Chi dong thuc hién cdc nhiém vu dugc giao theo ding trinh tu, thd tuc,
thori gian, giai quyét cong viéc,

- Nghién ciru, dé xuét cic bién phap ning cao chit lugng, hiéu qué thyc hién
nhiém vu duge giao.

- Phéi hop véi vién chirc ¢6 lién quan trong thuc hién nhiém vu.

- Chép hanh nghiém tic céc quy dinh ctia phdp ludt hién hanh, néi quy, quy
ché ctia Trudmg va su chi dao ciia cdc cdp 6 thim quyén.

- Thudng xuyén hoc tép, nghién ciru dé ning cao trinh do chuyén mén,
nghiép vu trau dbi phim chét chinh tri, dao dirc.

- Chép hanh ché d6 théng tin, bdo cdo; quan Iy, luu giir hd so cong viéc;
quan 1Y va sit dung tai san, phwong tién, trang thiét bj 1am viéc dugc giao theo quy
dinh.

- Tham gia cong tc dang, doan thé khi dugc tin nhiém va cdc céng téc khac
khi dugc ngudi c6 thdm quyén giao.

- Thyre hién cic nhiém vu, quyén han, trach nhiém khéc cta vién chic theo
quy dinh cta phap ludt va cua Trudmg.

2. Ngodi céc nhiém vu thuge khodn 1, diéu niy, cdc gidng vién con ¢6 nhiém
Vi

- Thuc hién céc quy dinh c6 lién quan ddi véi giang vién, nha gido va thyc
hién ché d¢ lam viéc dbi vai gidng vién.
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- Giang vién lam viéc tai c4c phong theo ché d hanh chinh, phéi tip trung
tru tién thye hién tot nhiém vy cua don vi minh, dong thoi phai sép xép thoi gian
thire hién nhiém vu giang vién theo quy dinh ctia nha nudc va cia Trirong.

Chuwong V
MOI QUAN HE CONG TAC
Muc 1
MOI QUAN HE CONG TAC TRONG NOI BO TRUONG

Piéu 16. Mbi quan hé lam viéc ciia Ban Gigm hi¢u

1. Thuc hién ché do thii trrdng va nguyén thc tip thé lanh dao, c4 nhan phy
trach.

2. Céc Pho Hiéu truémg dugc Hiéu trudng phin cong va chiu trich nhiém ca
nhan trwée Hidu trudmg vé nhiém vu duge phén cng.

3. Hiéu truéng va cac Pho Hiéu trudng ban bac din chu va théng nhét trong
chi dao, diéu hanh; néu c6 van dé chua théng nhét, trrée mét thue hién theo sy chi
dao cua Hiéu trrdng, céc Phé Hiéu truéng ¢ quyén dé nghi 1én cép trén xem xét
gidi quyét theo quy dinh hién hanh,

Diéu 17. Mdi quan h¢ 1am vigc giira Ban Gidm hiéu véi cic khoa, phong

1. Céc khoa, phong chiju sy chi dao théng nhét cia Hiéu treong va chiu su
chi dao trire tiép cia céc Phé Hiéu trirdmg phu trach.

2. Khi cén thiét, Hi¢u trudng c6 thé lam viée truc tiép véi cac khoa, phong
va triéu tdp Pho Hiéu trudng phu trich cling tham d.

3. Lanh dao céc khoa, phong c6 thé tryc tiép dé xuit v6i Hiéu truong nhimg
vén dé lién quan dén hoat déng ctia Trudmg.

Diéu 18. Mbi quan hé giira Pang iy, Ban Gidm higu, cic doan thé

1. Déang ty lanh dao nhiém vu chinh trj cia Truong bing céc chi trrong,
nghi quyét dinh huéng vé& céc nhidm vu co ban, trong tim va céc giai phap chu
yéu,

2. Ban Gidm higu chi dao, td chirc thyc hién moi hoat dong ciia nha truémg
v bao co két qua voi Pang ty.

3. T6 chirc Cdng doan va Poan Thanh nién tham gia phéi hop véi Ban Gidm
hiéu vé céng tac gido duc chinh trj tr tuéng cho vién chirc va ngudi lao dong; thure
hién ché do chinh sach, bio vé lgi ich chinh déng, hop phép cho vién chirc, nguir
lao déng; duy tri, phat trién céc phong trio va tham gia quan 1y céc hoat dong ciia
nha trudmg theo ding chirc ning, nhiém vu.

Diéu 19. Moi quan hé 1am vigc giira cic khoa, phong trong Trudmg

1. La méi quan hé phdi hop, dong cfip, cong ddng trach nhiém dua trén
nguyén tac doan két, binh dﬁng, ton trong nhau dé thure hién nhiém vu chinh trj cia
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nha trudng trong cong tic dio tao, bdi dudng, nghién ciru khoa hoe, nghién ciru
thue té va cdc nhiém vu khéc,

2. Trong qua trinh trién khai nhiém vu duoc giao, néu co van dé phat sinh thi
khoa, phong dugc giao chu tri ¢6 trach nhiém chu dong phéi hgp vdi khoa, phong
c6 lién quan dé giai quyét. Cac khoa, phong c6 trach nhiém phéi hgp véi nhau
trong viéc giai quyét cac vin dé co lién quan dén chirc nang, nhiém vu chung ctia
Trurong va chirc ning, nhiém vu ctia céc khoa, phong.

3. Trudmg hop 6 ¥ kién khéc nhau giira cac khoa, phong thi lanh dao khoa,
phong chu tri ¢6 trach nhi€ém bdo cao Phé Higu trudng phuy trach. Khi Phd Hiéu
trudng phu trach da chi dao giai qu}fét, khoa, phong dugc phén céng chu tri sao
vin béan giai quyét cong viéc giri dén cac khoa, phong cé lién quan dé phdi hop
thue hién.

Muc 2
MOI QUAN HE CONG TAC NGOAI TRUONG

Piéu 20. Pbi véi Hoce vién Chinh tri qubc gia Hb Chi Minh

Chiju sur chi dao, huéng din, quan Iy vé néi dung, chwong trinh, gido trinh,
phuong phap déo tao, béi dudng cén b§, cong chiic, vién chirc theo phén cép; thuc
hién cdc Quy ché quéan 1y dao tao va cdc quy dinh; thye hién ché do béo cdo theo
yéu céu.

Piéu 21. Péi véi cic Hoc vién true thude Hoc vién Chinh tri quéc gia HO
Chi Minh

Phéi hop vdi Hoc vién Chinh trj khu vye I, IV, Hoc vién Béo chi va Tuyén
tru}'én dao tao ctr nhan va thac si cho dji ngli giang vién, vién chirc cia Trudng;
dao tao cao cdp 1y ludn chinh tri.

Diéu 22. Pdi v6i Phén vién Hoc vién Hanh chinh quéc gia tai Thanh phé
Hb Chi Minh

Phéi hgp véi Phin vién Hoc vién Hanh chinh quéc gia tai Thanh phé HS Chi
Minh b6i dudng kién thirc quan 1y nha nuée chuong trinh chuyén vién chinh va
cic chuong trinh bdi dudng khéc theo phan cép cho cén b, cong chire, vién chire
cla tinh.

Piéu 23. Pdi véi Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh iy, Thwong true Tinh
uy

1. Chiu sy lanh dao toan dién ctia Tinh Gty ma tryc tiép, thuong xuyén 12 Ban
Thuong vu Tinh ty, Thudng trye Tinh iy vé ké hoach dio tao, bdi dudng cén bd,
cong chirc, vién chirc va nghién ciru khoa hoc; vé té chire bo may, bién ché va ché
d6 chinh sach dbi véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va hoc vién clia nha
truong,.
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2. Thyc hién thinh thi, xin ¥ kién chi dao va ché dé bdo céo nghiém tic.

Diéu 24. D6i véi Uy ban nhén dén tinh

Td chire céde 16p ddo tao, bdi dudng cén bd, cong chire, vién chire do Uy ban
nhén dén tinh giao.

Piéu 25. P6i v6i Ban Té chire Tinh iy

1. Phéi hop trong xiy dyng va trién khai thuc hién ké hoach déo tao, bdi
dudng cén b, cong chire, vién chirc hiang nam.

2, Chju sy hudng din, kiém tra, gidm st vé cong tac td chirc va can bd theo
phan cdp quan ly cén b va bd nhiém, gii thiéu cin b tmg .

3. Thudng xuyén trao doi théng tin, cung cdp tai liéu c6 lién quan khi duogc
yéu cdu h tro thye hién nhiém vu tham muu, dé xudt cho Tinh iy, Ban Thuomg vu
Tinh Gty va Thudng tree Tinh dy.

Piéu 26. P6i véi Ban Tuyén gido Tinh iy

1. Phéi hop trong xdy dung chwong trinh, ké hoach dao tao, bdi dudng cén
b, cdng chire, vién chirc hang nim; théng nhét vé ndi dung, chwong trinh va
phuong phép gido duc theo chi truong cia Pang, cia Tinh ty, Ban Thudmg vy
Tinh dy.

2. Thye hién cic huéng dén, dinh huéng vé noi dung céng tic; ché do théng
tin, bdo cdo, trao d6i y kién vé cong tac cén bd ciia Trudmg.

Diéu 27. P6i véi Sé N§i vy

Phéi hop trong xay dung va trién khai thyc hién ké hoach dao tao, bdi dudng
cdn bf, cong chirc, vién chirc cla co quan nha nuée hang nim; bbi dudmg kién
thirc quan 1y nha nuée theo tiéu chuén ngach cén s va tuong duong, ngach chuyén
vién va trong duong, ngach chuyén vién chinh va twong duong; bdi dudng kién
thire, k¥ niing lanh dao, quan Iy cfp xa va cde chuong trinh bdi dudmg khac dugce
cp ¢6 thdm quyén giao.

Diéu 28. Di véi cdc s&, ban, nganh, doan thé tinh

1. Phéi hop véi céc sé, ban, nganh, doan thé trong xdy dung chuong trinh,
ndi dung bbi dudmg chuyén mon, nghiép vy; t chirc cic 16p bdi dudng, tip huén
ngéin ngy ctia cdc cdc sd, ban, nganh, doan thé.

2. Phéi hop véi cic so, ban, nganh, doan thé trong té chirc dio tao, bdi
dudng cén bd, cdng chirc, vién chirc va quén ly cin b, cong chire, vién chirc trong
théi gian hoc tai Trudmg.

Diéu 29. Déi voi cac huyén iy, thanh iy, Trung tim Bdi duémg chinh tri
cdc huyén, thanh pho Bén Tre

1. Phéi hop véi cac huyén ly, thanh 1y trong thyrc hién ké hoach déo tao, bdi
dudng cén b, cong chire, vién chirc; trong nghién ciru so két, tong két cae chuyén
dé thue tién & dia phuong theo sy phén cong cia Tinh iy, Ban Thuong vu Tinh ty.
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2. Huong dan Trung tim Boi dudng chinh tri céc huyén, thanh phd Bén Tre
thyc hién cdc chuong trinh déo tao, bdi dudng theo ding dinh huéng, ndi dung ciia
Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh va Ban Tuyén gigo Tinh uy.

Chwong VI
VAN HOA CONG SO

Piéu 30. Trang phuc

1. Khi thue hién nhiém vu cbng chire, vién chire, nguoi lao dong trang phuc
phai gon gang, lich su.

2. Trong nhitng buéi 1&, chio c& dau tudn, 1én 16p gidng bai vién chirc nam
trang phuc 40 so' mi, quédn tdy, thit caravat; cong chirc, vién chirc, ngudi lao déng
nir trang phuc 4o dai.

Diéu 31. Giao tiép va trng xir

Céng chire, vién chitc phai c6 ngén phong chuidn muc; thai do lich su, ton
trong, thdn thién, hop tac dbi vai dong nghiép, hoc vién va ca nhan dén lién hé
cOng téc.

Léng nghe ¥ kién, giai thich, huéng dn rd rang, cu thé vé cac quy dinh lién
quan; khéng c6 thai d9 hach dich, nhiing nhiéu, gay kho khan, phién ha khi thuc
hién nhiém vu.

Diéu 32. Bio vé co quan, thye hanh tiét kiém

Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dé cao ¥ thirc bao v¢ an toan co quan,
tich cwe chit déng phong, chéng chay nd; thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; chi
¥ ngét dién cdc thiét bj trong phong 1am viée trudre khi ra khoi phong.

Chwong VII
CHE PO HOI HOP, THONG TIN

Piéu 33. Ché a9 hdi hop

1. Ban Gidm hiéu dinh ky mi thang hop m¢t lan; khi can thiét, té chitc hoi
¥ dé xem xét giai quyét cc cong viée cia Trudng kip thoi, gidm thod gian hoi hop.

Thanh phﬁn: Ban Giam hiéu va 01 lénh dao Phong Té chire, hanh chinh,
théng tin, tur liéu 1am thu ky. Tiy vao ndi dung cude hop, Hiu trudng triéu tip cdc
bd phén cd lién quan.

2. Hop giao ban hang théng vao ngay cudi ciing ctia thang hoic ngay déu
tién ciia thang sau nhim kiém diém cong viéc thye hién thang qua va dinh huéng
nhiém vy thang tdi.

Thanh phén: Ban Gidm hiéu; Trudng khoa; Truéng, Phé Trudmg phong.
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3. Hoi nghi so két, téng két duoc td chirc vao cudi thang 6 va cudi thing 12
hang nim.

4. Hop céc Hai ddng tir vén theo quyét dinh ctia Hiéu trudng,

Pi¢u 34. Ché @ thong tin

1. Moi chu treong, quy dinh méi lién quan dén chirc ning, nhiém vu cla
Trudng, cdc vin ban méi ¢é lién quan truc tiép vé ché d6 chinh séch phai thang tin
kip thoi vai vién chire va ngudi lao dong.

2. Cong khai thu, chi tai chinh ctia co quan theo quy dinh.

Chwong VI1II
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 35. Khen thwéng

Vién chire, ngudi lao dong thuc hién nghiém quy ché, phin déu hoan thanh
xudt séc nhiém vu dwoc xem xét khen thudéng theo quy ché thi dua khen thuong
cua nha truong.

Diéu 36. Ky luit

Vién chire, nguot lao ding vi pham quy ché, quy dinh ctia nha trudng bi
xem xeét ky ludt tiy theo mirc d§ vi pham.

Chwong IX
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 37. Toan thé cong chirc, vién chitc va ngudi lao déng lam viée tai
Trudng Chinh tri tinh Bén Tre c6 trach nhiém thi hanh nghiém quy ché.

Di¢u 38. Quy ché ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thyc hién
néu cin bd sung hoic sira dbi s& duge xem xét diéu chinh.



